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Kepada

Yth. Manajer Tempat Pelayanan
di
Tempat

Dengan hormat,

Berdasarkan hasil Rapat Kerja Pengurus tahun 2021 maka melalui surat ini kami
sampaikan beberapa aturan mengenai standarisasi biaya yang mengalami perubahan ataupun
penambahan sebagai berikut :

1. Standarisasi Biaya Diklat
1) Pendidikan Penyegaran
1.1. Difasilitasi maksimal 2 orang Fasilitator
1.2. Biaya Pendidikan Motivasi & Penyegaran :
1. | Jasa Fasilitator Offline 100.000 /orang

2. | Transportasi Fasilitator Riil (Tlihat tabel transportasi)

Catatan : Jika jumlah peserta < 20 orang maka jasa fasilitator tidak dibayarkan.
Untuk pemberian Snack di kondisikan

2) Edukasi Dasar
2.1 Difasilitasi oleh Tim yang beranggotakan minimal 2 orang dan maksimal 3 orang.
2.2 Tim fasilitator berasal dari TP yang bersangkutan.
2.3 Biaya penyelenggaraan Edukasi Dasar :

1. | Biaya Perjalanan Dinas 320.000 / paket
Fasilitator Virtual 250.000/paket
2. | Transportasi Fasilitator Riil (lihat tabel transportasi)

3. | Jasa Penyelenggara Edukasi
Dasar : Peserta Pendas yang 120.000
diorganisir min. 15 orang

4. | Konsumsi:
a. Makan 22‘.000/makan/org
b. Snack (maks. 2 kali 4.000/snack/org

dalam sehari)




5. | Sewa tempat pertemuan Sesuai kesepakatan, maks.
300.000
6. | Sewa Genset Sesuai kesepakatan, maks.
150.000
7. | ATK Riil

2.4 Jasa Fasilitator Edukasi Dasar untuk Pengurus, Pengawas, Komite & Sangayoka
yang memfasilitasi Edukasi Dasar, diberikan sesuai ketentuan yang ada.

3) Diklat Pemberdayaan Gender
3.1. Biaya penyelenggaraan :

1. | Biaya Perjalanan Dinas 370.000/hari
Fasilitator Tunggal

2. | Jasa Fasilitator Tim 570.000/hari

3. | Jasa Fasilitator Khusus Maks. 1.030.000 /hari
(eksternal)

4. | Transportasi Fasilitator Riil (Tihat tabel transportasi)

5. | Konsumsi:

1. Makan 22.000,-/makan/org
2. Snack (maks. 2 kali sehari) 4.000,-/snack/org
6. | Sewa tempat pertemuan Sesuai kesepakatan,

maks. 300.000

7. | Sewa Genset Sesuai kesepakatan,
maks. 150.000

8. | Kebutuhan Pelatihan & ATK Biaya Riil dengan budget
Maks. 1.000.000,-

3.2. Biaya Perjalanan Dinas Peserta Kegiatan
Khusus Kegiatan Diklat yang dilaksanakan secara Virtual maka Perjalanan Dinas

Peserta dibiayakan sbb :

a. Diklat yang dilaksanakan sampai dengan 3 jam maka Perjalanan dinas
diberikan 50%.

b. Diklat yang dilaksanakan diatas 3 -5 jam maka Perjalanan dinas diberikan
75%.

c. Diklat yang dilaksanakan diatas 5 jam maka Perjalanan dinas diberikan 100%.
d. Konsumsi dan Snack diberikan menyesuaikan dengan waktu Diklat (Jam
Snack dan Makan)

3.3. Biaya Perjalanan Dinas Fasilitator .
Khusus Kegiatan Diklat yang dilaksanakan secara Virtual maka Perjalanan Dinas
Fasilitator dibiayakan sbb :



a. Diklat yang dilaksanakan sampai dengan 3 jam maka Perjalanan dinas
diberikan 50%.

b. Diklat yang dilaksanakan sampai 3-5 jam maka Perjalanan dinas diberikan
75%.

c. Diklat yang dilaksanakan diatas 5 jam maka Perjalanan dinas diberikan 100%.

d. Konsumsi dan Snack diberikan menyesuaikan dengan waktu Diklat (Jam
Snack dan Makan)

2. Kegiatan Lainnya
Pembiayaan Tim Audit PUSKOPCUINA
a. Konsumsi Riil. 150.000/hari/orang
b. Souvenir Maks. Rp500.000/orang

3. Biaya Rapat-Rapat
1) Untuk Rapat rutin staf di masing-masing TP dan KP, maka Biaya Perjalanan Dinas rapat
untuk staf diberikan berdasarkan ketentuan sebagai berikut :
a. Apabila rapat diadakan pada jam kantor maka Biaya Perjalanan Dinas rapat tidak
dibayarkan
b. Apabila rapat diadakan diatas 1-2 jam lewat dari jam pulang kantor maka Biaya
Perjalanan Dinas rapat dibayarkan 50%.
c. Apabila rapat diadakan diatas 2 jam lewat dari jam pulang kantor maka Biaya
Perjalanan Dinas dibayarkan 100%.
d. Khusus untuk Rapat KP (karena tidak ada pelayanan langsung kepada anggota)
dapat dilaksanakan pada jam kerja (membahas kegiatan KP dan seluruh TP).
e. Konsumsidan Snack dibiayakan sesuai kondisi (Jam snack dan makan)
2) Untuk Konsumsi Rapat, dibiayakan Riil dan tidak dalam bentuk tunai.

4. Budget snack kegiatan diklat menjadi Rp4.000,-

Demikian penyampaian kami untuk ditindaklanjuti. Atas kerjasama yang baik diucapkan
terima kasih.

General Manager




